Mathieu Lavant

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre Aide 3!'_ & Q& o)) BF  Jeu. 0912 Q. e

« La météo du week-end »

Voici les prévisions météo ce week-

) METEQ

Zhanjiang

L4
Samedi, 8 octobre
Peu nuageux
Risque de pluie : 20 % Min.: 24°
Dimanche
”

Mardi

Samedi

Mercredi 5O %

Jeudi 60 %

En vair plus sur Weather.com S

e aElReRTO0®

EYROLLES




CAHIER I

A LA DECOUVERTE DE

macO0S Sierra

67 exercices pour apprivoiser son Mac

Vous avez choisi d'acquérir un Mac par souci d’'esthétisme, par peur des virus sur les PC,
ou pour toute autre raison aussi valable. Pour apprendre a vous en servir, vous recherchez
un ouvrage sans bla-bla, clair et pédagogique, qui aille directement a I'essentiel? Ce
livre est fait pour vous : composé de 67 exercices d'apprentissage progressif, ou chague
clic de souris est illustré par une capture d’écran, il propose des méthodes simples
et efficaces pour maitriser son ordinateur au quotidien. Surfer sur Internet, gérer sa
photothéque, envoyer des e-mails, écouter de la musigue... tout est possible avec un
Mac, comme vous le prouve cet ouvrage 100% pratique!

A qui s’adresse ce livre ?

® A ceux qui souhaitent s'initier en douceur au Mac (versions macOS Sierra et antérieures)
® Aux grands débutants en informatique

Les premiers pas. Se familiariser avec I'écran d'accueil « Manier la souris et le clavier « Manipuler les fenétres
« Explorer le contenu de son Mac « Les documents. Ouvrir, copier, déplacer, supprimer, enregistrer, rechercher
un document « Les applications. Lancer une application « Passer d'une application a I'autre « Le texte. Saisir,
mettre en forme et enregistrer un texte « Utiliser |la dictée « Le Web. Configurer l'acces a Internet « Se connecter
a Internet « Consulter ou rechercher un site « Changer de page d'accueil « Mémoriser une adresse Internet
« Ecouter la radio » Visionner une vidéo s Télécharger un fichier « Effectuer un achat « La communication.
Configurer l'accés a sa messagerie « Envoyer ou recevoir un e-mail « Classer son courrier « Envoyer ou recevoir
une piéce jointe « Gérer ses comptes Internet « Utiliser FaceTime, Skype, Messages, Twitter et Facebook « Les
supports de stockage. Lire ou graver un CD et un DVD . Utiliser une clé USB « La photo. Transférer des photos
sur son Mac « Organiser sa phototheque « Visionner et retoucher des photos « Lecture, musique et vidéo.
Lire un livre avec iBooks « Ecouter ou acheter de la musique « Visionner une vidéo « Limpression. Installer une
imprimante « Imprimer un texte ou une image  Le Mac au quotidien. Régler I'affichage et changer de fond
d'écran « Utiliser I'assistant multitache Siri « Trouver son chemin avec Plans « Utiliser Calendrier, les taches et les
notifications « Mettre a jour son Mac « Synchroniser son iPad/iPhone avec son Mac « Configurer et utiliser iCloud
o Acheter sur le Mac App Store « Résoudre une panne e« Installer ou désinstaller une application « Sécuriser
son Mac « Annexes. Raccourcis clavier « Clavier du Mac « Glossaire
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Avant-propos

Vous voici |'heureux propriétaire d'un Mac tournant avec macOS
Sierra ou une version antérieure, prét a 'exploiter au mieux de ses

capacités.

Procédez d’abord aux branchements nécessaires, en suivant scru-
puleusement le mode d’emploi de votre ordinateur, puis mettez ce
dernier sous fension. Au premier démarrage, vous devrez remplir
un formulaire & I'écran : si vous avez quelques difficultés & manier

la souris, commencez par lire I'atelier 02.

Vous pourrez ensuite vous lancer a corps perdu dans ces 67 exercices,
en les réalisant dans |'ordre si possible, les premiers introduisant des
notions qui ne seront plus réexpliquées dans les suivants. Quand vous
avez ferminé un atelier, pensez & fermer toutes les applications et les
fenétres pour revenir & I'écran d'accueil, afin d’attaquer |'exercice

suivant dans les meilleures conditions.

Ne vous découragez pas si vous avez perdu le fil d’'un exercice :
repartez du début et avancez doucement, étape par étape. Ne
craignez surtout pas qu’une fausse manipulation puisse endomma-
ger votre ordinateur, car les risques sont infimes. Votre Mac est un

ami qui ne vous veut que du bien.

En complément de ces 67 ateliers, figurent un schéma explicatif des
touches d’un clavier Mac, la liste des principaux raccourcis clavier
a connaitre, ainsi qu'un glossaire des termes usuels d'informatique,
repérables dans le texte par un astérisque a leur premiére occur-

rence.

A vous de jouer maintenant |
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le Bureau

u démarrage, votre Mac affiche le

Bureau® qui sera le point de départ

de toutes vos manipulations : accé-
der 4 un document®, lancer une application®,
rechercher un fichier*, etc. Par analogie avec
le meuble du méme nom, le Bureau du Mac
est un espace de travail personnalisable sur
lequel vous pourrez déposer des dossiers™ et
des documents. Mais comment s’y retrouver
lorsqu’on découvre pour la premiére fois ce
nouvel environnement ? Voici quelques re-
peres.

Cette icone™ vous permet
d’ouvrir une fenétre* du
Finder*, I'application qui
est & la base de toutes
les manipulations de
documents.

n Finder Fichier Edition Présentatic

A propos de ce Mac

Préférences Systéeme...

App Store... 3 mises 3 jour

Eléments récents
Forcer a quitter...

Suspendre |'activité
Redémarrer...
Eteindre...

Fermer la session Lavant Mathie

i

| Le menu® Pomme permet
d’accéder aux commandes
d’extinction, de mise en veille
et de redémarrage du Mac.
Il reste accessible en haut &
gauche de la barre de menus
quelle que soit I'application en
cours d'utilisation.

Le fond de I'écran du Bureau
est occupé par cefte photo de
montagnes que vous pourrez

remplacer par le cliché de
votre choix.
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La barre de menus* regroupe
des listes de commandes qui
varient d’une application &
I'autre. Pour afficher le contenu

Le centre de notifications gére les
alertes de toutes sortes : arrivée
de nouveaux messages, de tweets,
rappel d’un rendez-vous ou mise &
jour d’une application. En cliquant
sur I'icone située & |'extréme

droite de la barre de menus, vous
afficherez le panneau du centre de

d’un menu, cliquez* sur son
libellé et faites glisser la souris*
dans la liste des commandes.

notifications.

N,
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| Le Dock* rassemble un
ensemble de raccourcis* qui
permettent de lancer vos

| applications favorites d’un seul
clic*. Vous pourrez y ajouter
d’autres raccourcis et activer
son masquage automatique afin
de profiter de tout I'espace de
votre écran.

La Corbeille* vous permet de
jeter des documents dont vous
souhaitez vous débarrasser :
photos ratées, brouillons de
lettres, efc. Vous devrez la
vider manuellement.




LES PREMIERS PAS

Se familiariser
avec |"écran d’accuei

Avec sa barre de menus
et son Dock, le Bureau
sera le point de départ de
toutes vos manipulations.

Atelier

10 étapes

ous avez appuyé sur le bouton

Marche de votre Mac, attendu qu’il

se charge, et vous voici maintenant
devant un bel écran d’accueil qu'on nomme
Bureau. Ce dernier comporte un fond d’écran
(une photo de montagne), une barre de me-
nus horizontale supérieure qui donne accés a
différentes commandes, et un certain nombre
d’icénes, petits pictogrammes symbolisant
un programme” ou un document.

En bas de 'écran, une barre grise qu'on ap-
pelle le Dock (voir atelier 55 pour personna-
liser son apparence) regroupe un ensemble

d’icdnes qui vous permettront d’accéder a vos
outils favoris : courrier électronique, Internet®,
photos, musique.., et ce, d'un simple clic.

Dans cet atelier de prise en main, vous
allez donc explorer cet environnement,
puisqu’il sera le point de départ de toutes vos
manipulations.

Vous constaterez qu’aprés un moment
d’inactivité, votre Mac se met en veille auto-
matiquement (voir étape 10) afin d’économi-
ser la batterie si vous utilisez un portable et
d’optimiser la durée de vie de tous les compo-
sants : écran, disque dur®, etc.

&  Finder Fichier Edition  Présentation Aller Fendtre  Alde
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0 1 Une fois allumé, votre

Mac affiche en fond
d’écran une vue des mon-
tagnes Sierra, que vous pour-
rez remplacer par |'image de
votre choix (voir atelier 54). En
bas se trouve le Dock, compre-
nant & gauche I'icéne du Fin-
der qui vous permet d’accéder
au contenu de votre ordina-
teur.



01 - Se familiariser avec 'écran d'accueil

B S 0 2Avec la souris, cliquez
Foem— LLE S L — sur cette icéne (pour
EE:;,.“ H / B . ! ! = a.ppre.ndre a moni-er la sou-
O s o) — e o e (S ris, voir atelier 02) : une zone
Booma wwws | rectangulaire appelée fenétre
o | (N = m B8 l.ﬁ. (voir atelier 03) apparait &
e o meom o o e w wsen | |'écran, affichant vos différents
i s o wwnse | documents. Par défaut*, ces
b . F k I . N XN 53 derniers sont présentés sous
oeion ez, ptigs v st s s | forme d'icones et classés par

.= === | types, mais vous pouvez modi-

fier cette présentation (voir ate-

v y ; lier 03).

tanrs Mzirs oe metuitn

RN EEBRe®s " O0EO R R

(& o fooon, St e et ShFe WmGH L O 6 | La barre latérale, située
e @emome . S | 0 3dans la partie gauche
S de la fenétre, regroupe un en-
oo semble de raccourcis permet-
-y tant d’accéder directement au
O v contenu de certains dossiers.
7 ol Avec la souris, cliquez sur le
s raccourci Bureau dans la par-
- tie gauche de la fenétre : la

partie droite n’affiche aucun
élément puisque votre écran
d’accueil est vide.

0 dubmana, 71, Iﬂhml-

1«20 B " EaFRRER "OO®A@ R E'

i *rPrmmondia®s 0 4Touiours dans la barre
— @eooae = latérale, cliquez & pré-
E::w:mw é W 9 = B @ 'v sent sur le raccourci Applica-
e v ey e cn o s tions : la fenétre affiche alors
PR — le contenu du dossier Appli-
6 tcinis . ‘ ° G @ Q o cations. En informatique, une
- jorol et - application est un outil qui
e @ P D n i a permet de réaliser une ou plu-
= = % | sieurs faches particuliéres.
v erows Gommom U mtnra e

CEV_ SR

Mission Congrol weprdingral

s =—‘*-..‘ o .
10PN aEBRER " OO®AOC

11



LES PREMIERS PAS

Atelier

10 étapes
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0 Ce dossier Applications

est donc en quelque
sorte votre boite & outils, gréce
a laquelle vous pourrez affi-
cher vos photos, envoyer des
e-mails, naviguer sur Internet,
rédiger une lettre, etc. Cliquez
sur le bouton vert situé en haut
& gauche : la fenétre s’affiche
alors en plein écran. Vous re-
trouverez ce mode d’affichage
dans de nombreuses applica-
tions.

0 6C|lquez a presen’r sur

le raccourci Docu-
ments, dans la barre latérale :
s’affiche alors le contenu du
dossier Documents dans lequel
vous rangerez vos documents
divers (courrier, comptabi-
lité, factures, pr0|ets ). Etant
donné que vous n‘avez en-
core enregistré* aucun docu-
ment personnel, ce dossier
ne contient, en principe, que
quelques documents d’infor-
mation.

0 7En haut & gauche de

votre clavier, appuyez
sur la touche Echap (Esc) pour
quitter le mode plein écran. Puis
refermez la fenétre en cliquant
sur le bouton rouge situé dans
son angle supérieur gauche
(pour se familiariser avec les fe-
nétres, voir atelier 03). Dépla-
cez ensuite le pointeur* de la
souris dans le Dock, glissez-le
horizontalement jusqu’a I'icéne
représentant un livre marron, et
cliquez dessus.



01 - Se familiariser avec 'écran d'accueil

m"?;ﬂ?ﬁn Présendation Fiche Fenltre  Alde EhTa e osamosa L G O = 0 S'OUVFe CI|OFS Iq Fe_
= Ery 5 O nétre de |'application
i S i 2 = Contacts (voir atelier 32). Vous
- et e i iro, L
4 e :_:-:" il a||§z la refermgr car vous ne
e e s "utiliserez pas ici. Pour cela,
T cliquez sur le nom Contacts,
. en haut & gauche de I'écran :
Chapelsin -~ .
- apparait une liste de com-
e mandes sur fgnd grisé, appe-
e lée menu. Glissez le pointeur
Wéranigee Consl.. .
st de la souris vers le bas pour le
Amoirs Cone .
> placer sur la commande Quit-

ter Contacts. Cliquez dessus :
la fenétre disparait.

moarmel 0% 0 9 Déplacez le pointeur de

la souris tout en haut &
gauche, sur 'icone en forme
de pomme, logo d’Apple,
et cliquez dessus. Un menu,
appelé menu Pomme, s’af-
fiche, proposant différentes
commandes : cliquez sur
celle nommée Eteindre. Une
fenétre contenant un message,
appelée boite de dialogue*,
apparait, vous demandant de
confirmer votre décision : ici,
cliquez sur le bouton Annuler.

e A S o 1 Ouvrez le menu

: Pomme, comme vous
I'avez fait & |'étape précé-
dente, et cliquez & présent sur
la commande Suspendre Iacti-
vité. L'écran s'éteint, votre Mac
se met en veille. Pour relan-
cer la machine, pressez une
touche quelconque du clavier
ou bien cliquez sur la souris ;
vous retrouvez |'écran tel que
vous |'avez laissé, avec les
fenétres des applications que
vous utilisiez.

13



LES PREMIERS PAS

Apprivoiser
la souris

Pour bien contréler votre
Mac, vous devez maitriser
les quatre actions de

base de la souris.

application, déplacer un élément, sélection-
ner un document, activer une commande... Sa
présence a 'écran se symbolise par un poin-
teur, généralement une petite fleche inclinée
sur la gauche : lorsque vous déplacez la souris
sur votre table, le pointeur se déplace dans la
méme direction.

Cet atelier va vous faire découvrir les
quatre actions de base qui seront utilisées
tout au long de cet ouvrage: le clic, le double-
clic*, le cliquer-glisser et le glisser-déposer.
Si vous possédez une souris a deux boutons,
sachez que seul I'usage du bouton gauche
sera traité ici: 'emploi du bouton droit sera
détaillé dans l'atelier 06.

éme si vous n’avez jamais touché a

Atelier un ordinateur, vous avez certaine-

ment entendu parler de la souris, ce

02

4 étapes

petit boitier qui tient sous la main, muni d'un
ou plusieurs boutons. Tous les Mac en sont
équipés, excepté les portables dotés d'une
zone tactile appelée trackpad?*, bien plus dif-
ficile & manipuler qu'une souris classique. Si
vous avez acquis un portable, n’hésitez donc
pas & lui offrir une souris (Apple ou autre)
pour rendre votre apprentissage plus aisé.

Une fois reliée au Mac, votre souris permet
de réaliser diverses opérations : accéder a une

GRS B i L S 0 Allumez votre ordinateur

— _DCLLDLE — et posez la souris (reli¢e

! vy B & ﬂ ! =, | au Mac) sur votre table. Pour

Quav - L .- . W= . - repérer la position de son poin-

b e “iieee | teur sur I'écran, bougez-la : le

S W T @ Pl [E F=m pointeur s'anime. Positionnez-

el wom weem won s wpmeson st smnse | € sUT I'icone du Finder, située

= e | e & gauche du Dock, en dépla-

B P B | =& & =3 cantlasouris dans la méme

M st el Mewib Bl Wil Stk direction. Pressez briévement

P — le bouton (gauche) de la souris

et relachez-le : la fenétre Tous

- * mes fichiers apparait & I'écran.

2 - s _ == Vous venez d'apprendre & cli-
OB BERRe%  OO®®® R A Y

quer sur un élément.
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02 - Apprivoiser la souris

0 2 Déplacez le pointeur

dans la partie gauche
de cette fenétre et cliquez sur
le raccourci Applications : a
droite s’affiche le contenu du
dossier éponyme. Positionnez
le pointeur sur le sous-dossier
Utilitaires et pressez deux fois
trés rapidement le bouton de
la souris : la fenétre affiche &
présent le contenu de ce sous-
dossier. Vous venez d’ap-
prendre & double-cliquer* sur
un élément.

0 3 Cliquez sur le raccourci
Applications, puis pla-
cez le pointeur & gauche de
I'icéne Aide-mémoire. Pres-
sez le bouton de la souris, et
sans le relacher, faites glis-
ser le pointeur en diagonale
vers le bas jusqu’au bout de
la deuxiéme rangée d'icénes.
Reléchez le bouton : le nom de
certaines applications s'affiche
sur fond bleu, preuve qu’elles
sont sélectionnées. Vous avez
effectué un cliquer-glisser.

0 4C|iquez sur le fond
blanc de la fenétre pour
désélectionner les icénes. Posi-
tionnez le pointeur sur |'icéne
Calculette, pressez le bouton
de la souris, et sans le rela-
cher, déplacez le pointeur en
dehors de la fenétre. Reléchez
le bouton : vous avez déplacé
cette icdne gréce a un glisser-
déposer, et créé un alias* de
I’application sur le Bureau
(voir atelier 11). Vous voici
maintenant paré pour attaquer
tous les ateliers de ce livre !

CLIQUER

OU DOUBLE-
CLIQUER ?
Pour la

plupart des
manipulations,
un simple clic
suffit : ouvrir une
application a
partir du Dock,
sélectionner un
élément dans
une fenétre du
Finder, activer
une commande
dans la barre de
menus..

En revanche, le
double-clic* est
de rigueur pour
ouvrir un dossier
ou un document,
ou bien lancer
une application
a partir d'une
fenétre du
Finder.
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Manipuler
les fenétres

macOS exploite un
systéme de fenétres qui
viennent sempiler sur
["interface du Bureau.

Atelier

03

10 étapes

omme vous 'avez découvert dans

le premier atelier, une fenétre est

une zone rectangulaire qui s'affiche
a I'écran lorsqu’on accéde a une application
(voir atelier 13). On dit qu'on ouvre une fe-
nétre quand on déclenche son affichage et
qu'on la ferme lorsqu’on la fait totalement dis-
paraitre. La zone délimitée par cette fenétre,
qui contient des informations sur I'application
active, se compose de plusieurs éléments: en
haut, une barre de titre* mentionnant le nom
de la fenétre, avec a sa gauche trois boutons
rouge, orange et vert qui régissent son agran-

dissement et sa fermeture ; juste en dessous,
une barre d'outils* gérant la présentation des
éléments de la fenétre; enfin, si la fenétre
n’est pas assez grande pour afficher tout son
contenu, une ou deux barres de défilement*
(appelées aussi ascenseurs®) situées a droite
et en bas, qui permettent d’afficher les élé-
ments masqués. Ces fenétres, qui peuvent
étre déplacées, agrandies ou réduites, se
superposent les unes aux autres comme des
feuilles en cas d’ouverture multiple. Dans cet
exercice, vous allez apprendre a les manipu-
ler, et plus particulierement celles du Finder”,
outil permettant de rechercher et d'organiser
les différents documents contenus sur votre
Mac.

D08

aEEBe% OO®EO R AW

(€Tl S Tees e Tere g 2T evomon b 8= 0 1 Cliquez sur 'icéne du
= pelllocoin o e Finder, située a I'extré-
o ! v @ ! ﬂ ! =, | mité gauche du Dock. S'ouvre
e [ e e O R alors une fenétre du Finder,
me e || intitulée Tous mes fichiers,
= o w B B | o affiche les document§ que
e, o oo eoun oDl MM et Comeviien vous avez créés, enregistrés
s e e | ou téléchargés* et, dans sa
B P B | & =& =2 barelatrale, des raccourcis
i e s, e Seilan s Watio vers divers dossiers. Placez
P = le pointeur de la souris sur le
raccourci Applications de cette

7 zone et cliquez.
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(&Pt fohey eton Dsieon M jedre fe EnPy B omonla B= 0 ZLG fenétre du Fin-
i i der présente alors le

g:'?;":«.w % . @ ﬁ é" E | contenu du dossier Applica-

i 28 P iy o Sy o tions sous forme d’une série
Sum d’icénes, classées par ordre
e s g @ ‘ e @ u 0 alphabétique. Vous pouvez
e e sl Bl modifier cette présentation

s @ :n B @ 0 ' & I'aide de la barre d’outils,
g’ W figurant dans la zone grisée

Enon Brindar  ExpessVPN Ela Transtes Fiedron . , ~
située en haut de la fenétre.

. “ u G @ Q @ Elle comprend nota_m[nenf

otars oo Golorutan i e it un groupe de quqtre Iicones,

. qui permettent d’afficher le
(A g (B [N B e M e o fendtre sous dif-

1000 BERRE% OOMA® férentes formes.

0 3Dans ce groupe, cli-
quez sur la deuxiéme

| icéne en partant de la gauche

B ek el 17 st 2018 4 10:58 B0 Appi

& s = LT

e o i MR Gfin de présenter les appli-
1 Calesurie 7 hinsa TBMo  Appiication - B . . .

e o e we e | cations du dossier Applica-

B Ciztionnaire uu 078 4 1058 10,0 Ma

tions sous forme d’une liste.
La fenétre affiche alors la liste
des applications, classées par
ordre alphabétique. Vous pou-
vez modifier ce classement en
cliquant sur les en-tétes des co-
lonnes : par exemple, cliquez
sur Date de modification pour
classer les applications par
date de création.

S foi il G Pl e tedn Wk T A R ) 04Touiours dans ce
L L groupe, cliquez sur
I'icone de droite : le contenu
du dossier s’affiche en mode
Cover Flow. Cliquez sur |'un
des éléments de la liste pour
obtenir un apercu* de son
contenu. Ce mode vous sera
i Ao sui  Aosenen ‘ notamment utile pour par-

: : " courir le contenu d’un dos-
sier comportant des photos.
SR Mais ici, vous allez réafficher
ti ozt le contenu de ce dossier sous
—_— forme d'icénes.

1 6 50 asiecied. 71,82 Oa dupuribie

10PN "EFIRER "0OO®A @)
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0 5 Pour cela, cliquez sur

I'icéne la plus & gauche
du groupe dans la barre d'ou-
tils. Cliquez en haut sur le menu
Aller, puis sur la commande
Ordinateur dans la liste qui ap-
parait. Double-cliquez ensuite
sur le disque Macintosh HD
s’affichant & droite, puis sur
le dossier Bibliothéque appa-
raissant aussi & droite, afin
d’ouvrir son contenu. Enfin,
double-cliquez sur le dossier
Desktop Pictures.

0 6 La fenétre présente, sous

forme de vignettes*, un
ensemble de photos que vous
pourrez utiliser comme fond
d’écran (voir atelier 54). Si
la fenétre est trop petite pour
afficher I’ensemble de son
contenu, cliquez sur la barre
de défilement gris foncé qui
apparait sur son cété droit et
faites-la glisser vers le bas tout
en maintenant le bouton de la
souris enfoncé.

0 7 Pour ranger des docu-

ments (voir atelier 09),
vous aurez souvent besoin
d’avoir deux fenétres du Finder
ouvertes simultanément. Pour
ouvrir une deuxiéme fenétre,
cliquez sur le nom Fichier, si-
tué & gauche dans la barre de
menus : la liste de commandes
du menu Fichier apparait.
Faites glisser le pointeur sur la
commande Nouvelle fenétre
Finder et cliquez dessus : une
nouvelle fenétre se superpose
a celle déja ouverte.
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03 - Manipuler les fenétres

0 Si certaines fenétres en-

combrent votre Bureau,
cliquez sur leur bouton orange
situé en haut & gauche : elles
apparaitront réduites sous
forme d’icones, dans la partie
droite du Dock. Pour les réaf-
ficher, cliquez sur leur icéne.
Pour les fermer définitivement,
cliquez sur le bouton rouge si-
tué & gauche de l'orange. En-
fin, pour les afficher en plein
écran, cliquez sur le bouton

vert.
0 Pour éviter que cette
nouvelle fenétre
masque |'autre, vous allez la
déplacer. Pour cela, cliquez
sur sa partie grisée en haut, et
tout en maintenant le bouton
de la souris enfoncé, déplacez
cette derniére pour modifier
'emplacement de cette fenétre
sur I"écran. Lorsque la position
de la fenétre vous convient, re-
léchez le bouton de la souris.

1 Procédez de méme

pour déplacer I'autre
fenétre. Si I'encombrement
de la fenétre Desktop Pictures
vous semble trop important,
vous pouvez en modifier la
taille. Pour cela, positionnez
le pointeur sur 'un des cétés
de la fenétre, qui se trans-
forme alors en double fleche.
Cliquez, et sans relacher le
bouton de la souris, glissez
le pointeur jusqu’a obtenir la
taille de fenétre souhaitée. Puis
relachez le bouton.

AJUSTER

LA LARGEUR
DE LA
FENETRE
Lorsqu’une
fenétre du
Finder n'est
pas assez large
pour afficher
lensemble de
son contenu,
une barre de
défilement
horizontal
apparait dans la
partie inférieure
de la fenétre.
Pour ajuster la
largeur de la
fenétre, vous
pouvez effectuer
un cliquer-
glisser sur l'un
de ses cétés, ou
bien double-
cliquer sur la
barre de titre ;
la largeur de la
fenétre est alors
ajustée automa-
tiquement.
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Explorer le contenu
de son Mac

Applications, dossiers,
fichiers... tout ce qu'il
faut connaitre pour
bien démarrer.

Atelier

04

4 étapes

1 vous avez exploré le contenu de

votre Mac en cliquant ici et 13, vous

avez certainement rencontré sans le
savoir des éléments de différentes natures :
applications, dossiers, fichiers*.. Rien ne
vous empéche de cliquer ou double-cliquer
sur leurs icénes pour observer l'effet produit
(vous ne risquez rien!), mais mieux vaut les
identifier au premier coup d’ceil grace a cet
atelier.

Votre Mac comporte principalement
quatre types d’éléments : des applications, qui
sont des logiciels* capables d’exécuter divers

taches (comme Mail, 'application de gestion
des e-mails) ; des fichiers ou documents, qui
sont des ensembles organisés de données,
désignés par un nom précis et créés par des
applications ; des dossiers, qui regroupent
différents fichiers ou applications ; des alias
enfin, sortes de raccourcis permettant d’accé-
der rapidement & un élément (voir atelier 11).

Si vous n'étes pas encore tout a fait au
point avec le clic et le double-clic, rappelez-
vous cette régle : dans les fenétres du Finder,
le double-clic est de rigueur pour ouvrir un
dossier, ouvrir un document ou lancer une
application (voir atelier 13). En revanche,
dans la barre de menus comme dans le Dock,
un simple clic suffit. Quoi qu'il en soit, effec-
tuer un clic a la place d'un double-clic (ou
inversement) ne risque pas d'endommager
votre ordinateur ; au pire, |'opération ne pro-
duira pas l'effet escompté, et c’est tout.

0 1 Ouvrez une fenétre

du Finder en cliquant
| sur l'icéne du Finder dans le
Dock & gauche et cliquez sur
| le raccourci Applications dans
| la barre latérale. La fenétre
Applications affiche alors un
ensemble d’éléments. Dans
la barre d’outils, choisissez
le mode de présentation par
liste (voir atelier 03) ; comme
I'indique la colonne de droite
Type, les éléments contenus

A Me Apwitcation
A0 Mo Appiication ]
T6Mo  Appiication -B
19,8 Mo Apgiication
452 %o Apghication
10,0 Ma. Apgilestian

28 Mg Apcation
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dans le dossier Applications
sont bien des applications !
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04 - Explorer le contenu de son Mac

0 2C|iquez sur |'élément
nommé Photos : la
ligne d'informations relatives
& cet élément se colore en
bleu, preuve que vous l'avez
sélectionnée. Cette application
Photos permet de gérer vos
images (voir atelier 44).

0 Cliquez ensuite en haut

sur le menu Aller, puis
sur la commande Ordinateur.
Double-cliquez sur le disque
Macintosh HD s’affichant
& droite, puis sur le dossier
Bibliothéque, puis sur le dos-
sier Desktop Pictures : la fe-
nétre affiche un ensemble de
fichiers dotés du suffixe .jpg.
Choisissez le mode de pré-
sentation par liste : la colonne
Type indique alors qu’il s'agit
d’'images JPEG.

0 Contrairement aux

applications, le nom
d’un fichier posséde un suf-
fixe, séparé par un point.
Appelé extension*, ce suf-
fixe, composé le plus souvent
de trois ou quatre caractéres,
permet d’identifier le format*
du fichier (voir atelier 07). Ici,
I’extension .jpg indique qu’il
s’agit de documents images
(des photos) : double-cliquez
enfin sur I'un des fichiers pour
VOUS en assurer.
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