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Préface

La première parution de cette publication publiée alors sous le titre Choix de vedettes matières à l’intention des bibliothèques remonte à près de trente ans. En voici une nouvelle édition entièrement revue et largement augmentée. En effet les objectifs et les principes de base qui justifiaient la création de cette liste et ses régulières rééditions demeurent.

La recherche par mot-clé, appliquée désormais à plusieurs supports, est, nous le constatons à nouveau, pratiquée dans tous les types de bibliothèques. Sans doute est-elle même en développement constant, car l’informatisation des fonds permet une recherche sur des corpus de plus en plus larges, pris à la fois dans les sujets, dans les mots du titre, voire dans des sommaires et des résumés. La masse des informations disponibles sur Internet est en croissance exponentielle, mais les méthodes de recherche communément proposées restent pauvres ou mal exploitées, plus que jamais la rigueur s’impose dans le classement des connaissances et le bibliothécaire en reste le garant. Sur Internet, le besoin de mots-clés adéquats dépasse aujourd’hui considérablement le cercle étroit des professionnels pour être celui de tous les internautes. C’est aussi à eux que ce manuel s’adresse.

Les bibliothèques disposent depuis un certain nombre d’années de la liste d’autorité RAMEAU qui est aujourd’hui la liste nationale et dont l’usage s’est imposé dans les bibliothèques des grands établissements, les bibliothèques universitaires, et nombre de bibliothèques publiques important les notices de la Bibliothèque nationale de France et de la base bibliographique Electre.

Il s’agit d’une liste d’autorité, encyclopédique, en langage pré-coordonné, enrichie au fur et à mesure de la parution des documents par un bureau de contrôle. Son utilisation a pour objet l’uniformisation de l’accès par sujet aux documents. Sa richesse, mais aussi sa complexité, et les contraintes qui accompagnent son utilisation sont les caractéristiques de cette liste d’autorité. Peu de systèmes de recherche en exploitent totalement les possibilités.

La variété des champs sur lesquels s’applique aujourd’hui la recherche par sujet incite cependant à une indexation plus souple, plus proche du langage parlé et donc plus directement accessible aux lecteurs, dont on ne saurait oublier qu’ils sont les premiers concernés. Ceci redonne à la pratique d’une indexation adaptée toute sa justification. Ce sont des choix qui personnalisent un établissement, et pour lequel le bibliothécaire doit disposer d’un outil suffisamment performant.

Aussi semble-t-il qu’une liste de mots-clés de référence, c’est-à-dire une liste ouverte n’entraînant pas les contraintes d’une liste d’autorité, élaborée à partir d’un certain nombre de concepts de base, jointe à une méthode permettant d’en maîtriser et d’en coordonner un développement adapté à leur bibliothèque, reste particulièrement utile à bon nombre de professionnels des bibliothèques.

Dans cette nouvelle édition, entièrement revue et augmentée, nous avons tenté d’enrichir le vocabulaire proposé d’un grand nombre de notions et de points de vue ainsi que de formulations nouvelles. En effet, de même que des concepts nouveaux et des préoccupations, en particulier d’ordre social, apparaissent, le langage évolue.

Sans céder trop vite aux phénomènes de mode, il importe de fournir aux bibliothécaires des outils convenables d’indexation le plus proche possible du langage parlé, ce qui nous a amené à introduire un certain nombre de nouveautés :

– les sigles, dès qu’ils appartiennent au langage commun sont entrés tels quels et non plus développés ;

– des mots anglais, d’usage fréquent, ont été introduits ;

– l’informatique, l’économie, la finance, le droit sont encore enrichis ainsi que tous les problèmes liés à la mondialisation et à l’évolution de la société.

Sur le plan de la méthode, nous avons à nouveau supprimé certaines difficultés d’utilisation, ayant éprouvé qu’elles étaient peu employées ou sujettes à confusion. Ceci est commenté dans la présentation générale, qui a été également revue. Cette liste encyclopédique à la fois enrichie et resserrée ne comprend que des entrées constituées de noms communs classés par ordre alphabétique.

Comme dans les précédentes éditions, des séries entières de mots restent volontairement exclues, dont l’introduction ne posera pas de problème au catalogueur et est laissée à sa propre initiative :

– les noms propres, à l’exception des noms d’États et de continents ;

– les noms d’animaux et de plantes, les termes géographiques, ainsi que les classes géologiques et botaniques ;

– tandis que sont peu représentés les noms de corps chimiques, de maladies, de médicaments, d’objets de la vie quotidienne ainsi que les termes d’architecture.

Par ailleurs, un effort de rationalisation a été fait par l’introduction, le plus souvent en terme rejeté, de tous les termes employés en sous-vedette et en sous-vedette de forme ainsi que par la multiplication de la mention « voir aussi au domaine d’application » pour tous les termes susceptibles de se retrouver employés en sous-vedette.

Les entrées retenues comprennent donc, outre un développement succinct ou abondant selon les cas, des renvois définitifs, des renvois d’orientation ainsi que des renvois à quelques vedettes particulièrement développées et qui pourront servir de modèle.

Le développement des vedettes est essentiellement limité à une sous-vedette et, plus rarement et à titre indicatif, à un choix de plusieurs sous-vedettes de point de vue. Ce dispositif reste inchangé. Ce sera toujours au catalogueur de rajouter les sous-vedettes de point de vue qui s’imposent, ainsi que les sous-vedettes de localisation géographique et chronologique dont nous suggérons l’emploi par la formule : « nom de lieu : dates ».

La liste des sous-vedettes de forme figure en annexe de la présentation générale de la liste.

La lecture de la présentation générale dans laquelle nous avons à nouveau introduit des modifications reste indispensable à une bonne utilisation de cette liste de mots matières.





L’indexation analytique par matière

Présentation générale

1. Généralités

A. Définitions

On appelle indexation alphabétique matière, une indexation par sujet ou mot-clé.

On appelle vedette-matière l’ensemble des mots-clés coordonnés qui restitue le contenu du document.

On appelle tête de vedette le premier mot utilisé et sous-vedette le ou les mots suivants chacun séparé par deux points (:).

B. Les ouvrages relevant de l’indexation matière

En règle générale, seuls les ouvrages documentaires relèvent de l’indexation alphabétique matière.

L’indexation matière doit être multimédia, c’est-à-dire concerner également les documents autres que le livre (disques, cassettes, bandes vidéo, cédéroms, cartes, plans ou photographies, sans oublier les articles de périodiques). L’intérêt de voir figurer, dans un même catalogue, des sujets traités sur des supports différents n’échappera à personne.

Certains documents pourront faire l’objet de plusieurs vedettes matières parce qu’ils traitent de sujets multiples, complexes, ou qu’ils présentent des approches différentes pour un même sujet.

Il faut cependant éviter de faire pour un même ouvrage une entrée au sujet général et une autre au sujet particulier. C’est le sujet le plus particulier qui doit être retenu comme entrée principale : ainsi un livre sur l’habitat urbain sera indexé par la vedette matière Habitat urbain et ne devra pas figurer sous la vedette Urbanisme.

Inversement le lecteur, sous Urbanisme, ne retrouvera pas la référence d’un ouvrage particulier à l’habitat urbain. Des renvois peuvent servir alors à indiquer les liens hiérarchiques entre le particulier et le général.

C. Les étapes de l’indexation matière

Le processus de l’indexation matière s’élabore en trois niveaux : un niveau conceptuel qui est l’analyse du document, un niveau de langage naturel qui exprime cette analyse de façon provisoire, et un niveau de langage documentaire qui réglemente, organise et contrôle la cohérence de l’ensemble du fichier. Ce dernier tantôt reprend le langage naturel, tantôt s’en écarte.

D. Analyse du contenu du document

Le document fait l’objet d’un examen approfondi qui permet de repérer le ou les sujets traités : on se base sur le titre, les sous-titres, la table des matières, l’introduction, la mention de la collection et, si nécessaire, sur des sondages dans le texte lui-même, sans oublier la personnalité de l’auteur ou sa spécialité.

2. Le choix des mots

Les informations retenues lors de l’analyse des documents doivent ensuite être transcrites selon un certain nombre de règles.

A. Les règles de sens

a) La pertinence

Le terme choisi doit être adapté au public auquel s’adresse le catalogue, et les sujets formulés de façon claire, exacte et accessible. Il y a dans cette règle de pertinence un élément d’appréciation laissé au catalogueur qui devra éviter les termes trop savants pour un public non spécialiste, mais aussi les termes trop familiers ou abrégés.

Dans cette liste qui s’adresse à plusieurs types de fonds documentaires, destinés à des publics différents, nous avons parfois été amenées à garder conjointement deux niveaux de vocabulaire pour un même sujet.

On en trouvera de nombreux exemples dans les domaines médical, scientifique ou technique. Par exemple :

Cardiologie

appartient à la terminologie scientifique

Cœur

appartient à un niveau de langage plus simple.

b) La précision

L’indexation matière n’a pas pour objet de créer une structure arborescente. Elle décrit le sujet précis d’un document sans le replacer dans un système préétabli d’organisation de notions allant du général au particulier. On indiquera :

Grippe et non Maladie
Basket-ball et non Sport

c) L’unité de sens

C’est une condition indispensable à la visibilité d’un terme et donc à son efficacité. L’unité de sens implique que l’on fasse un choix dans le cas des synonymes ou mots différents indiquant une même notion, par exemple, il faudra choisir entre :

Détenu et Prisonnier

un renvoi définitif permettra de renvoyer du terme écarté au terme retenu.

Détenu Voir Prisonnier

Dans le cas des homonymes, ou mots ayant plusieurs sens différents, nous avons essayé le plus souvent possible de lever les ambiguïtés :

• en précisant la notion entre parenthèses

Français (peuple)
Français (langue)

• en gardant tel quel le mot dans son sens le plus fréquent et en précisant les autres sens entre parenthèses

Glace
Glace (verrerie)

ou

• en renvoyant les autres sens à des synonymes ou à un autre développement

Mouvement
Mouvement (physiologique) Voir Motricité
Mouvement (sociologie) Voir Mouvement social
Mouvement musical Voir Musique : mouvement

• en gardant un seul sens du mot précisé entre parenthèses

Siège (mobilier)

On a dans ce cas estimé que les autres sens ne feraient pas l’objet d’entrées principales. Cependant, l’emploi de ces parenthèses compliquant la recherche, nous avons essayé de les limiter au maximum.

Enfin, on éliminera les articles et, dans la mesure du possible, les mots de coordination, par exemple :

Conservation des surgelés

deviendra : Surgelé : conservation

mais on gardera les expressions toutes faites telles que :

Orchestre de chambre
Effet de commerce

B. Les règles de forme

La norme française prescrit l’observation d’un certain nombre de règles de forme dans le choix des termes mis en vedettes.

a) L’emploi du français

Selon les instructions officiellement en vigueur, on choisira la forme française de préférence à la forme étrangère, ainsi :

Ingénierie et non Engineering
Téléréalité et non Reality show

Cependant certains mots devront être gardés sous leur forme originale parce qu’ils n’ont pas d’équivalent, ou que ceux-ci sont inemployés. Par exemple :

Brain storming
Dealer
Web

b) L’emploi du singulier

Conformément à la norme, c’est le singulier qui a été retenu. Cette règle souffre des exceptions :

• celles prévues dans la norme : les classes botaniques et zoologiques ; les sens différents au singulier et au pluriel :

Invertébrés
Échecs
Mémoires

• des mots employés au pluriel dans le langage courant :

Arts appliqués
Eaux usées
Sports d’hiver

c) L’emploi des genres

Le masculin prévaut. Toutefois, le féminin pourra être utilisé si l’information le rend nécessaire, en particulier dans le cas des métiers :

Acteur
Actrice
Instituteur
Institutrice

S’il y a développement de la vedette, c’est le masculin qui a été développé. On développera le féminin de la même manière.

d) Le cas des sigles

La norme recommande le développement des sigles, à quelques exceptions près. Cependant, compte-tenu de l’usage nous avons, dans cette édition, gardé de nombreux sigles connus du public :

Sms
Tgv
Usb

Ils restent cependant en nombre limité puisque la liste ne comporte que peu ou pas de noms propres.

e) Les noms propres

À l’exception des noms d’États, cette liste ne comporte pas de noms propres.

En revanche, nous avons recensé un très grand nombre de courants artistiques, historiques, politiques, philosophiques ou religieux, trop souvent omis dans les bibliothèques publiques :

Cubisme
Freudisme
Gaullisme
Intégrisme
Néoréalisme
Wahabisme

Sous ces termes, on n’indexera que les ouvrages traitant de la doctrine ou des mouvements concernés. On se gardera de faire l’amalgame entre la personne qui a donné son nom au courant ou à la philosophie et le courant lui-même. Les ouvrages concernant l’auteur seront indexés sous son nom. On aura donc conjointement, dans le fonds de la bibliothèque, des ouvrages indexés sous l’un et l’autre terme :

Freud, Sigmund et Freudisme

3. La structure de la vedette matière

A. La vedette simple

a) Un descripteur simple

La vedette simple peut être :

• un nom commun isolé :

Alternateur
Droguerie

• un nom propre de personne, de lieu ou de collectivité :

Gaulle, Charles de
France

• un nom commun suivi d’un ou plusieurs adjectifs :

Banque multinationale
Droit international privé
Mécanique quantique

• une expression consacrée par l’usage :

Banque de données
Droit de réponse

b) Un descripteur précisé entre parenthèses

Dans certains cas, on précise le descripteur, en utilisant un mot qualifiant mis entre parenthèses. On indiquera ainsi :

Digestif (appareil) pour Appareil digestif
Neurovégétatif (système) pour Système neurovégétatif

Ces cas se rencontrent particulièrement dans le domaine médical.

En revanche, nous conseillons, à condition que cela ne crée pas de difficulté de sens, de reporter en sous-vedette de point de vue le mot qualifiant. Exemple :

Contemplatif : ordre religieux pour Contemplatif (ordre religieux)

B. Le développement de la vedette matière

Dans de nombreux cas, le sujet fera l’objet de développements permettant d’en préciser les différents aspects.

Ces développements sont fonction de la somme de documentation rassemblée. On ne s’étonnera pas alors de voir bien développées les vedettes :

Économie
Enfant
Entreprise
Femme
Ordinateur
Ville

tous concepts producteurs d’information, regroupant des centres d’intérêt d’origines diverses, intéressant des lecteurs de niveaux différents. La norme française définit quatre types de développements ou de sous-vedettes indiquant :

— le point de vue ;

— la localisation géographique ;

— la localisation chronologique ;

— la forme sous laquelle est traitée le document.

Les sous-vedettes sont notées après la tête de vedette et introduites par deux points. La plupart des vedettes de cette liste sont peu développées et un renvoi permet de se référer à des modèles particulièrement développés. Cf. plus loin les vedettes modèles.

a) La sous-vedette de point de vue définit l’aspect particulier d’un sujet et le point de vue sous lequel il est traité, par exemple :

Entreprise : création
Entreprise : personnel

L’ensemble tête de vedette et sous-vedette de point de vue peut être précisé à son tour par une seconde sous-vedette de point de vue, par exemple :

Entreprise : personnel : formation

Pour chaque sujet développé, nous avons relevé les points de vue sous lesquels il était le plus fréquemment étudié, en essayant dans la mesure du possible, avec un souci d’uniformisation, d’employer les mêmes sous-vedettes

b) La sous-vedette de localisation géographique précise très utilement la plupart des sujets, particulièrement ceux qui ont trait à l’économie, la technique, la culture, la politique, etc. Exemple :

Agriculture : Languedoc

Rappelons cependant que la liste elle-même ne comporte pas de nom géographique à l’exception des noms des États.

c) La sous-vedette de localisation chronologique indique la précision de temps. Celle-ci doit s’exprimer par des dates précises.

Les normes recommandent aussi de noter les siècles par leurs dates de début et de fin. Exemple :

1600-1699 pour le XVIIe siècle

La sous-vedette de localisation chronologique n’est utilisée que lorsque l’analyse du document fait ressortir une volonté de datation ou la description d’une situation à un moment précis.

Elle peut s’appliquer à la tête de vedette développée par une ou plusieurs sousvedettes. Exemple :

France : politique : 1800-1899
Acier : industrie : Lorraine : 1980

Le descripteur Histoire n’est pas employé comme une sous-vedette de localisation chronologique, mais comme une sous-vedette de point de vue. Elle n’est pas cumulable avec la précision chronologique. Ainsi on indiquera :

Automobile : histoire

pour un ouvrage général sur l’histoire de l’automobile, mais

Automobile : 1900-1914

pour un ouvrage sur l’histoire automobile de cette période.

Les concepts historiques généraux non datés désignant des ères géologiques ou des courants de civilisation sont, selon les ouvrages utilisés en tête de vedette ou en sous-vedette de point de vue. Exemple :

Moyen Âge : civilisation : Europe occidentale
Agriculture : préhistoire

Aucune indication chronologique ne figure dans cette liste, c’est au catalogueur de l’introduire au cas par cas.

d) La sous-vedette de forme permet de préciser le type d’ouvrage auquel on aura affaire :

Informatique : dictionnaire
Médecine : manuel

On pourra consulter en annexe une liste, non limitative, de sous-vedettes de forme.

e) Les sous-vedettes de point de vue représentées par des formules standardisées

Ces formules sont au nombre de cinq :

– adjectif de peuple, de race, de religion, de style (note 1) ;

– catégorie sociale (note 2) ;

– thème (note 3) ;

– milieu naturel (note 4) ;

– nom de (note 5).

Signalés par une notation chiffrée entre parenthèses, ces descripteurs standardisés ne sont en aucun cas à utiliser comme tels, ils remplacent un ensemble de sousvedettes à décrire de la manière suivante :

• Adjectif de peuple, de race, de religion, de style (note 1)

Cette notation indique que l’on peut préciser la langue, le style, le peuple, la race ou la religion du sujet. Exemple :

Esclave adj. de peuple, adj. de race, adj. de religion : nom de lieu : dates (1)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Esclave chrétien : Rome
Esclave noir : Jamaïque : 1700-1799

Littérature adj. de langue, adj. de peuple, adj. de religion, adj. de style : nom de lieu : dates (1)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Littérature courtoise : Paris : 1300-1599
Littérature courtoise occitane : Toulouse : 1300-1899
Littérature hébraïque : Vaucluse : 1600-1699

Rappelons que les normes recommandent l’emploi de l’adjectif de langue, de peuple ou de lieu dans les domaines artistiques et para-artistiques. L’utilisation de l’adjectif de peuple permet aussi de différencier le peuple du nom de lieu. Exemple :

Juif : New York
Juif italien : New York

L’ordre d’utilisation des adjectifs n’est pas normalisé de façon précise.

• Catégorie sociale (note 2)

Cette expression remplace un ensemble de sous-vedettes de point de vue qui peuvent représenter des ensembles d’individus :

Adolescent
Adulte
Enfant
Femme
Personne âgée…

ou des groupes sociaux :

Commerçant
Intellectuel
Ouvrier
Parti politique…

fréquemment rencontrés dans le développement de certains descripteurs. Exemple :

Drogue : catégorie sociale (2)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Drogue : adolescent
Drogue : intellectuel

ou encore Sport : catégorie sociale (2)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Sport : enfant
Sport : personne âgée

• Thème (note 3)

Elle est réservée aux descripteurs qui font l’objet d’étude thématique. Ainsi l’enfant est étudié comme personne mais aussi comme thème, par exemple : le thème de l’enfant dans le cinéma italien sera indexé par :

Enfant : thème : cinéma italien

ou encore, le thème de l’art dans la presse féminine sera indexé par :

Art : thème : presse féminine

• Milieu naturel (note 4)

Ce concept générique sera remplacé par un descripteur indiquant le milieu naturel. Exemple :

Faune : nom de milieu naturel (4)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Faune : désert
Faune : mer
Faune : montagne

• Nom de (note 5)

Afin de limiter la liste des vedettes nous avons souvent utilisé un mot générique ou un groupe de mots à développer selon les ouvrages. Exemple :

Acide nom de l’acide (5)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Acide chlorhydrique
Acide lactique
Acide sulfurique

ou

Guerre nom de la guerre (5)

sera remplacé selon les ouvrages par :

Guerre de Cent Ans
Guerre des Six Jours

f) Les vedettes modèles

Enfin, pour aider au développement maximum des descripteurs sans surcharger la liste, nous avons choisi de développer certaines vedettes pouvant servir de modèles au développement de mots de même famille. Exemple :

Biochimie Développer comme Science
Luthéranisme Développer comme Christianisme
Judo Développer comme Sport

On ne reprendra pas obligatoirement en développement toutes les sous-vedettes de la vedette modèle. Il s’agit d’un guide, facilitant l’uniformisation et la cohérence d’un catalogue matière, mais qui ne dispense pas le catalogueur de l’effort d’adaptation nécessaire.

C. Relations entre deux vedettes

Le sujet d’un document est parfois constitué par la mise en relation de deux notions. Cette relation s’exprime par “et”.

Il convient alors de faire une entrée inverse. Exemple :

Bien et Mal
Mal et Bien

On réservera exclusivement l’usage de ce type de vedette aux cas de rapports de stricte égalité entre les deux concepts. Ils restent des cas rares de cette liste car on préférera, dans la majorité des cas, subordonner l’un des descripteurs à l’autre en l’utilisant en sous-vedette de point de vue, ou utiliser le renvoi Voir aussi.

4. Les renvois

L’indexation analytique matière ne saurait se concevoir comme une opération isolée relative à un seul document. Il importe, pour une meilleure exploitation de l’ensemble des ressources documentaires proposées par un fonds de bibliothèque, de pouvoir établir si nécessaire une liaison, hiérarchique ou non, entre les sujets. Ces liaisons permettent de renvoyer d’un sujet particulier à un sujet général ou l’inverse, comme de faire appel à des notions voisines ou inverses. Les établir représente pour le catalogueur un important travail, elles sont indispensables pour que le catalogue alphabétique matière offre à son utilisateur l’accès à un véritable réseau de sujets.

A. Les renvois d’exclusion

Le renvoi d’exclusion est définitif : il se fait de la ou des formes écartées à la forme unique retenue. Il aide à la cohérence de la liste en permettant de regrouper des informations qui pourraient être trop dispersées. Le renvoi d’exclusion est indiqué par le mot Voir :

• Renvoi des synonymes :

Exemple : Détenu Voir Prisonnier

• Renvoi inhérent à la structure de la vedette :

Exemple : Rôle : jeu Voir Jeu de rôle

Conscience : objection Voir Objection de conscience

• Renvoi d’un terme en sous-vedette :

On a dans ce cas utilisé la formule Voir au domaine d’application.

Ces termes rejetés sont le plus souvent des mots exprimant une action ou une influence, leur place en sous-vedette est donc justifiée.

Ce sont par exemple Assainissement, Coagulation, Conjugaison, Manifestation, Quittance, etc.

• Renvoi des adjectifs :

Cette liste ne comporte pas d’adjectif.

• Renvoi à un domaine précis :

Quand le domaine d’application est un domaine précis, on a clairement renvoyé à ce domaine.

Exemple :

Verbe Voir au nom des langues

sera utilisé dans la vedette :

Français (langue) : verbe

B. Les renvois d’orientation

Les renvois d’orientation sont signifiés par Voir aussi. Ils facilitent la recherche documentaire, augmentent la masse des informations disponibles dans la bibliothèque sur un sujet donné, pallient l’inconvénient inhérent au catalogue matière d’une trop grande dispersion de la documentation.

• Voir aussi le terme contraire :

Exemple : Violence Voir aussi Non-violence

• Voir aussi du général au particulier :

Il s’agit de renvois indicatifs généraux peu nombreux dans la liste. Exemple :

Arbre Voir aussi au nom des arbres
Datation : méthode Voir aussi au nom des différentes méthodes
Pêche Voir aussi au nom des techniques de pêche

• Voir aussi du particulier au général :

Ils permettent une liaison entre des termes spécifiques et le terme générique. Si le lecteur ne trouve pas la documentation souhaitée au niveau le plus fin ou si elle est insuffisante, il pourra consulter le niveau immédiatement plus général. Exemple :

Architecture urbaine Voir aussi Habitat urbain (niveau équivalent), Urbanisme et Ville (niveaux plus généraux)

• Voir aussi au domaine d’application :

Dans certains cas on gardera le terme à la fois comme vedette et comme sousvedette. Exemple :

Production
Production Voir aussi au domaine d’application

Production pourra donc être aussi utilisé en sous-vedette. Exemple :

Entreprise : production

• Voir aussi un descripteur de sens voisin :

Exemple : Hasard Voir aussi Chance, Destin et Providence

Machinisme Voir aussi Industrialisation et Révolution industrielle

En guise de conclusion, le respect de ces recommandations facilite la cohérence de l’ensemble des documents indexés, leur lisibilité et en définitive la recherche. Nous espérons, une fois encore, que cette liste aidera les indexeurs dans leur tâche plus que jamais d’actualité devant le flux toujours grandissant d’informations à traiter.





Annexe 1

Liste des vedettes modèles

La note Développer comme renvoie à une vedette particulièrement développée.







	Vedettes modèles
	Champ d’application



	Agriculture
	Techniques appliquées de nature comparable (bois, élevage…).



	Animal
	Les animaux.



	Art
	Disciplines artistiques.



	Baroque
	Les courants culturels les plus importants.



	Bible
	Le Coran et les autres textes religieux.



	Bibliothèque
	Discothèque, médiathèque et photothèque.



	Blé
	Les plantes, en particulier les plantes industrielles.



	Catastrophe naturelle
	Les catastrophes (incendie, inondation…).



	Christianisme
	Les religions.



	Cinéma
	Disciplines artistiques.



	Classe sociale
	Différents groupes sociaux. Ces groupes sociaux peuvent être des groupes d’âge ou des groupes professionnels.



	Drogue
	Les drogues.



	Enfant
	Les différentes catégories sociales.



	Entreprise
	Les types d’entreprise.



	Français (langue)
	Les langues.



	France
	Les noms propres géographiques de lieux.



	Handicapé
	Handicapés physiques, mentaux et sociaux.



	Maladie
	Toutes les maladies.



	Matière première
	Les matières premières, semi-premières, les sources d’énergie.



	Médecin
	Les professions libérales et assimilées.



	Montagne
	Les grands ensembles naturels susceptibles d’exploitation économique.



	Science
	Les sciences exactes et appliquées.



	Sport
	Les sports.








Annexe 2

Liste des vedettes de forme

Abrégé

Annales

Annuaire

Anthologie

Atlas

Bibliographie

Catalogue

Chronologie

Code

Congrès

Corrigé

Cours

Dictionnaire (au sens de classement dictionnaire)

Discographie

Discours

Dossier

Encyclopédie

Enquête

Essai

Exercice (pour les problèmes, corrigés ou non)

Filmographie Guide pratique Guide touristique

Iconographie (document tout en illustrations)

Index

Logiciel

Manuel (sans préciser le niveau)

Mélanges

Partition

Périodique (pour une revue spécialisée indexée de façon générique)

Recueil

Résumé

Schéma

Séminaire

Statistique

Tables (trigonométrie, marée, etc.)

Traité

Vente





A

ABANDON

Abandon Voir aussi au domaine d’application

Abandon : législation

Abandon : psychologie

Abandon : sentiment

ABAQUE

ABATTAGE

Voir au domaine d’application

ABATTOIR

Abattoir : réglementation

ABBAYE

Abbaye Voir aussi Monastère

Abbaye adj. de l’ordre religieux (1)

Abbaye nom de l’abbaye (5)

ABCÈS

ABDOMEN

Abdomen : anatomie

Abdomen : chirurgie

ABÉCÉDAIRE

Abécédaire Voir aussi Alphabet

ABEILLE

Abeille Voir aussi Apiculture

ABERRATION

Voir au domaine d’application

ABLATION

Voir au domaine d’application

ABLUTION

ABO (SYSTÈME)

ABOLITION

Voir au domaine d’application

ABOLITIONNISME

ABONNEMENT

Abonnement Voir aussi Forfait et au domaine d’application

ABORIGÈNE

ABRASIF

ABRÉGÉ

Voir au domaine d’application

ABRÉVIATION

Abréviation : dictionnaire

ABSENCE

Absence Voir aussi Congé

Absence : sentiment

Absence : thème (3)

ABSENTÉISME

ABSIDE

ABSOLU

ABSOLUTISME

Absolutisme : nom de lieu : dates

ABSORPTION

Voir au domaine d’application

ABSTENTION

Voir au domaine d’application

ABSTINENCE

ABSTRAIT (ART)

Voir Art abstrait

ABSURDE

ABUS

ABUS DE BIENS SOCIAUX

ABUS DE CONFIANCE

ABUS DE DROIT

ABUS DE POSITION DOMINANTE

ABUS DE POUVOIR

ABUS SEXUEL

ABYSSE

ACADÉMIE

Académie nom de l’académie (5)

ACADÉMISME

Voir au domaine d’application

ACCASTILLAGE

ACCÉLÉRATEUR

Accélérateur nom de l’accélérateur (5)

ACCENT

Voir au nom des langues

ACCÈS

Voir au domaine d’application

ACCESSIBILITÉ

Voir au domaine d’application

ACCESSOIRE

Voir au domaine d’application

ACCIDENT

Accident Voir aussi au domaine d’application
ex. : Travail : accident

Accident nom de l’accident (5) ex. : Accident vasculaire cérébral

Accident : catégorie sociale (2) ex. : Accident : enfant

Accident : constat

Accident : traumatisme

Accident Développer comme : Catastrophe naturelle

ACCOMPAGNEMENT

Voir au domaine d’application

ACCORD

Accord Voir aussi au domaine d’application ex. : Politique internationale : accord

Accord nom de l’accord (5)

ACCORDÉON

ACCOUCHEMENT

Accouchement Voir aussi Grossesse, Naissance et Obstétrique

ACCOUCHEMENT À DOMICILE

ACCOUCHEMENT PAR CÉSARIENNE

ACCOUCHEMENT PRÉMATURÉ

ACCOUCHEMENT SANS DOULEUR

ACCOUCHEMENT SANS VIOLENCE

ACCOUCHEMENT SOUS ANESTHÉSIE PÉRIDURALE

ACCOUTUMANCE

Voir au domaine d’application

ACCRÉDITATION

Voir au domaine d’application

ACCROBRANCHE

ACCROISSEMENT

Voir au domaine d’application

ACCUEIL

Accueil Voir aussi au domaine d’application

ACCULTURATION

Acculturation Voir aussi Culture

ACCUMULATEUR

Accumulateur nom de l’accumulateur (5)

ACCUMULATION

Voir au domaine d’application

ACCUSATION

ACÉTATE

Acétate nom de l’acétate (5)

ACÉTYLÈNE

ACHARNEMENT THÉRAPEUTIQUE

ACHAT

Achat Voir aussi Vente et au domaine d’application

ACHAT PUBLIC

Voir Marché public

ACHETEUR

ACID JAZZ

ACIDE

Acide nom de l’acide (5)

Acide : chimie

Acide : environnement

Acide : technologie

ACIER

Acier nom de l’acier (5)

Acier : architecture

Acier : industrie

Acier : industrie Voir aussi Sidérurgie

Acier : métallurgie

Acier Développer comme : Matière première

ACNÉ

ACOMPTE

Voir au domaine d’application

ACOUSTICIEN

ACOUSTIQUE

Acoustique Voir aussi Son, Sonorisation et au domaine d’application

ACQUIS PROFESSIONNEL

Acquis professionnel Voir aussi au domaine d’application

ACQUISITION

Voir au domaine d’application

ACQUITTEMENT

Voir au domaine d’application

ACROBATE

ACROBATIE

ACRONYME


ACROSTICHE

ACRYLIQUE

ACTE

ACTE ADMINISTRATIF

ACTE DE COMMERCE

ACTE JURIDIQUE

ACTE MANQUÉ

ACTEUR

Acteur adj. de peuple : nom de lieu : dates

Acteur : cinéma

Acteur : répertoire

Acteur : théâtre

ACTION

Action : évaluation

Action : philosophie

ACTION CULTURELLE

Action culturelle Voir aussi Animation socioculturelle, Culture et au domaine d’application

Action culturelle : catégorie sociale (2)

Action culturelle : coût

Action culturelle : évaluation

Action culturelle : politique

Action culturelle : sociologie

ACTION ÉDUCATIVE

ACTION EN JUSTICE

ACTION HUMANITAIRE

ACTION SANITAIRE

ACTION SOCIALE

Action sociale Voir aussi Aide sociale, Œuvre sociale, Politique sociale, Protection sociale et au domaine d’application

ACTION (TITRE NÉGOCIABLE)

Voir Actions

ACTIONNAIRE

ACTIONNARIAT

Actionnariat Voir aussi au domaine d’application

ACTIONS

Actions Voir aussi aux différents titres négociables

ACTIVATION

ACTIVISME

ACTIVITÉ

Activité Voir aussi au domaine d’application Activité nom de l’activité (5) ex. : Activité professionnelle

ACTIVITÉ D’ÉVEIL

Activité d’éveil Voir aussi au domaine d’application

Activité d’éveil : enseignement

Activité d’éveil : matériel

Activité d’éveil : psychopédagogie

ACTRICE

ACTUAIRE

ACTUALITÉ

ACUPUNCTURE

ADA

Ada Voir aussi Langage informatique

ADAPTATION

Voir au domaine d’application

ADDICTION

Addiction Voir aussi au domaine d’application

ADDICTOLOGIE

ADDITIF

Voir au domaine d’application

ADHÉSIF

Adhésif Voir aussi Colle

ADJECTIF

Voir au nom des langues

ADJOINT ADMINISTRATIF

ADJUDICATION

Adjudication Voir aussi au domaine d’application

ADMINISTRATEUR

Administrateur Voir aussi au domaine d’application

ADMINISTRATEUR CIVIL

ADMINISTRATEUR DE BIENS

ADMINISTRATEUR DE SITE

Voir Webmestre

ADMINISTRATEUR DE SOCIÉTÉ

ADMINISTRATEUR JUDICIAIRE

ADMINISTRATION

Administration Voir aussi Gestion et au domaine d’application

Administration : catégorie sociale (2)

Administration : centralisation

Administration : circonscription

Administration : code

Administration : concours

Administration : décentralisation

Administration : déconcentration

Administration : démarche

Administration : institutions

Administration : juridiction


Administration Développer comme : Entreprise

ADMINISTRATION COMMUNALE

Administration communale Voir aussi Commune : administration

ADMINISTRATION DÉPARTEMENTALE

Administration départementale Voir aussi Département : administration

ADMINISTRATION LOCALE

Administration locale Voir aussi Administration territoriale

ADMINISTRATION PUBLIQUE

Administration publique Voir aussi Fonction publique

ADMINISTRATION RÉGIONALE

Administration régionale Voir aussi Région : administration

ADMINISTRATION TERRITORIALE

Administration territoriale Voir aussi Administration locale

ADN

ADN Voir aussi Gène

ADOLESCENCE

Adolescence Voir aussi Jeunesse et Puberté

ADOLESCENT

Adolescent Voir aussi Jeune

Adolescent Développer comme : Enfant

ADOLESCENTE

ADOPTION

Adoption Voir aussi Enfant adopté

Adoption : législation

Adoption : psychologie

ADOPTION PLÉNIÈRE

ADOPTION SIMPLE

ADOUCISSEUR

ADRÉNALINE

ADRESSE ÉLECTRONIQUE

ADSL

ADULTE

Adulte Développer comme : Enfant

ADULTÈRE

ADVERBE

Voir au nom des langues

AÉRATION

Aération Voir aussi Air et Ventilation

AÉRAULIGUE

AÉROBIC

AÉRODYNAMIQUE

AÉROGÉNÉRATEUR

AÉROLOGIE

AÉROMODÉLISME

Voir Avion : modèle réduit

AÉRONAUTIQUE

Aéronautique Voir aussi Aviation

Aéronautique : construction

Aéronautique : économie

Aéronautique : histoire

Aéronautique : industrie

Aéronautique : métier

Aéronautique : nom de lieu : dates

Aéronautique : recherche

AÉRONAUTIQUE NAVALE

AÉRONOMIE

AÉROPORT

AÉROSOL

AÉROSTAT

Aérostat Voir aussi Dirigeable et Montgolfière

AÉROSTATIQUE

Aérostatique Voir aussi Gaz : statique

AÉROTRAIN

AFFAIRE

Affaire nom de l’affaire (5) ex. : Affaire Dreyfus

AFFAIRES

Voir au domaine d’application

AFFECT

AFFECTIVITÉ

Affectivité Voir aussi Sentiment et au domaine d’application ex. : Enfant : affectivité Affectivité : psychologie

Affectivité : trouble

Affectivité : trouble Voir aussi Carence affective

AFFICHAGE

AFFICHE

Affiche : collection

Affiche : histoire

Affiche : nom de lieu : dates

Affiche : nom du domaine d’application ex. :

Affiche : cinéma

Affiche : sémiologie

AFFINAGE

Voir au domaine d’application

AFFINITÉ

Voir au domaine d’application


AFFRANCHISSEMENT

Voir au domaine d’application

AFFÛTAGE

Affûtage Voir aussi au domaine d’application

AFGHAN (LANGUE)

AFGHAN (PEUPLE)

AFGHANISTAN

AFRICAINS (PEUPLES)

AFRICANISME

AFRIQUE

Afrique Voir aussi au nom des pays

AFRIQUE ANGLOPHONE

AFRIQUE AUSTRALE

AFRIQUE CENTRALE

AFRIQUE DE L’EST

AFRIQUE DE L’OUEST

AFRIQUE DU NORD

Afrique du Nord Voir aussi Maghreb

AFRIQUE DU SUD

AFRIQUE ÉQUATORIALE

AFRIQUE FRANCOPHONE

AFRIQUE NOIRE

AFRIQUE TROPICALE

AFRO-AMÉRICAIN

AFRO-BEAT

AFRO-ROCK

ÂGE

Âge Voir aussi au domaine d’application Âge nom de l’âge (5) ex. : Âge légal, Âge de la pierre

AGENCE

Agence Voir aussi au Domaine d’application ex. : Emploi : agence

Agence nom de l’agence (5) ex. : Agence matrimoniale

AGENT

Agent nom de l’agent (5)

AGGLOMÉRATION URBAINE

Voir Ville

AGIOS

AGNOSTICISME

AGRANDISSEMENT

Voir au domaine d’application

AGRÈS

Agrès Développer comme : Sport

AGRESSION

AGRESSIVITÉ

AGRICULTEUR

Agriculteur Voir aussi Agriculture et Paysan

Agriculteur Développer comme : Classe sociale

AGRICULTRICE

AGRICULTURE

Agriculture Voir aussi Géographie rurale

Agriculture adj. climatique ex. : Agriculture tropicale (1)

Agriculture : bâtiment

Agriculture : bibliographie

Agriculture : chimie

Agriculture : commerce

Agriculture : dictionnaire

Agriculture : droit

Agriculture : économie

Agriculture : économie Voir aussi Économie rurale

Agriculture : emploi

Agriculture : énergie

Agriculture : enseignement

Agriculture : entreprise

Agriculture : environnement

Agriculture : exploitation Voir Agriculture : entreprise

Agriculture : géographie

Agriculture : géopolitique

Agriculture : gestion

Agriculture : histoire

Agriculture : hors-sol

Agriculture : industrialisation

Agriculture : industrie

Agriculture : industrie Voir aussi Agro-alimentaire

Agriculture : législation

Agriculture : manuel

Agriculture : mécanisation

Agriculture : métier

Agriculture : musée

Agriculture : nom de lieu : dates

Agriculture : nom de milieu naturel (4) ex. :

Agriculture : montagne

Agriculture : organisation Voir au nom des organisations

Agriculture : outillage

Agriculture : politique

Agriculture : politique : nom de lieu : dates

Agriculture : pollution

Agriculture : production

Agriculture : production : nom de lieu : dates

Agriculture : production : planification


Agriculture : produit Voir Produit agricole et

Agro-alimentaire

Agriculture : progrès technique

Agriculture : prospective

Agriculture : protection

Agriculture : recherche Voir Agronomie : recherche

Agriculture : remembrement Voir Remembrement rural

Agriculture : sociologie

Agriculture : statistique

Agriculture : technique

Agriculture : technologie

Agriculture : travail

Agriculture type de culture ex. : Agriculture biologique ou Agriculture intensive

AGRO-ALIMENTAIRE

Agro-alimentaire Voir aussi Produit agroalimentaire

Agro-alimentaire : industrie

Agro-alimentaire : industrie Voir aussi Alimentation : industrie

AGROBIOLOGIE

Voir Agriculture biologique

AGROCHIMIE

AGROCLIMATOLOGIE

AGRONOME

AGRONOMIE

Agronomie Développer comme : Science

AGROTOURISME

AGRUME

Agrume Voir aussi au nom des agrumes

Agrume Développer comme : Blé

AIDE

Aide Voir aussi Coopération et au domaine d’application

AIDE À L’EMPLOI

Voir Emploi : aide et Travail

AIDE ALIMENTAIRE

AIDE EN LIGNE

AIDE FAMILIALE

AIDE HUMANITAIRE

AIDE INTERNATIONALE

AIDE JURIDIQUE

AIDE MÉDICALE

AIDE MÉDICALE À LA PROCRÉATION

AIDE MÉNAGÈRE

AIDE PSYCHOLOGIQUE

AIDE PUBLIQUE

AIDE SOCIALE

Aide sociale Voir aussi Action sociale, Œuvre sociale, Politique sociale et Protection sociale

Aide sociale : catégorie sociale (2)

Aide sociale : coût

Aide sociale : politique

Aide sociale : prestation

AIDE-SOIGNANT

AIGUILLEUR

AÏKIDO

AIMANT

Aimant Voir aussi Magnétisme

AIR

Air Voir...
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